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南通理工学院人事系统操作手册

（教职工信息变更）

一、个人信息变更

访问“教职工信息变更”功能菜单，如下图，左侧为开放的

信息项分组列表，右侧为具体信息项：

说明：

1、针对基本信息（如个人基本信息，蓝底照片、性别、出

生日期、身份证号），提供“编辑”功能修改数据；
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2、“可编辑”状态的信息项数据即为当前实际生效的数据，

修改完成后需先点击“暂存”按钮，所有修改数据确认完成后点

击“全部提交”按钮则完成个人信息变更申请。

3、若“暂存”，则修改的信息项处于草稿状态，若“提交”，

则修改的信息项根据配置的审核流程处于“待审核”或“可编辑”
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状态（若数据项有审核流程，则为“待审核”状态，若信息项没

有审核流程，则个人直接修改生效，无需审核且为“可编辑”状

态）；当审核完成后，若审核通过，则信息项显示为“可编辑”

状态，若审核不通过，则信息项显示为“审核拒绝”状态。

二、个人信息变更历史查询

访问“变更历史查询”功能，可查看到个人信息变更的历史

记录，如下图所示，包括个人发起和学校发起。


	一、个人信息变更
	二、个人信息变更历史查询

